Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
Wydzial Nauk Technicznych i Ekonomicznych

Standardy pracy dyplomowej magisterskiej

obowiazujace na kierunku FINANSE I ZARZADZANIE W PRZEDSIEBIORSTWIE

1. Wymagania regulaminowe

Praca dyplomowa:

jest typem pracy promocyjnej, dajacej absolwentowi tytul zawodowy magistra,
jest pracg samodzielng kierowang przez promotora,

jest sprawdzana w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym

podlega recenzji,

podlega obronie w trakcie egzaminu dyplomowego.

Temat pracy musi by¢ powigzany ze studiowanym kierunkiem i specjalnoscia.

2. Wymagania merytoryczne

2.1. Praca powinna zawierac:

sformutowanie problemu i celu pracy,

zastosowanie okreslonych metod badawczych,

wykorzystanie odpowiednich narzg¢dzi analitycznych,
sformutowanie wnioskow na podstawie przeprowadzonej analizy,

osadzenie problemu badawczego w literaturze przedmiotu.

2.2. Struktura pracy powinna prowadzi¢ do realizacji jej celu. Praca powinna zawierac

czes$¢ teoretyczng - w ktorej podano usystematyzowang wiedzg z zakresu problemowego

pracy, oraz cze$¢ empiryczng - w ktorej podano wyniki witasnych badan lub analiz

z zakresu okreslonego tytutem i celem pracy.

2.3. Wymagania dotyczace celow i zadan pracy magisterskiej.

Przygotowanie pracy magisterskiej powinno wyksztatci¢ umiejetnosci:



e prowadzenia samodzielnych studiéw literaturowych i korzystania z literatury
przedmiotu,

e analizowania i oceny probleméw w wybranym obszarze badan,

e projektowania nowych rozwigzan lub modyfikacji istniejacych,

e samodzielnego budowania prawidtowych konstrukcji logicznych,

e prowadzenia logicznego toku wywodow i samodzielnego formutowania wnioskow,

e czynnego postugiwania si¢ nabytg w czasie studiow wiedza,

e postugiwania si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem.
Absolwent powinien si¢ réwniez wykaza¢ znajomoscia metod badawczych, ktore sa
wlasciwe dla dyscyplin z dziedziny nauk ekonomicznych oraz umiej¢tnoscia stosowania
warsztatu badawczego.
2.4. Wymagania dotyczace charakteru pracy.

Praca dyplomowa ma charakter teoretyczno-empiryczny. W czesci teoretycznej pracy

nalezy usystematyzowa¢ wiedz¢ z zakresu problemowego pracy. W czesci empirycznej

pracy nalezy przeprowadzi¢ badania w zakresie okreslonym tytulem i celem pracy.

Zalecane jest, aby praca dyplomowa miala charakter aplikacyjny lub badawczy,
a proponowane W pracy rozwigzania odnosily si¢ do realnych problemow, ktore
wystepuja lub moga wystapi¢ w organizacji.

Zalecane jest ponadto, aby praca dyplomowa byla powigzana z projektem

praktycznym, realizowanym przez studenta.

3. Wymagania formalne
Praca powinna spetnia¢ nastgpujace wymagania:

e Uktad strony tytutowej winien by¢ zgodny ze wzorem obowigzujacym w Uczelni;
e Po stronie tytutowej nalezy umiescic spis tresci;
e Poza rozdziatami merytorycznymi praca winna zawiera¢ wstep i1 zakonczenie;

e We wstepie nalezy zarysowaé ogolne tlo badanego problemu, wskazaé przestanki
wyboru tematu pracy, okresli¢ cel 1 zakres pracy, wskaza¢ metody badawcze,

zwigzle scharakteryzowaé wykorzystang literature przedmiotu 1 materialy



zrédtowe, a takze przedstawi¢ ogdlne informacje o zawartosci poszczegdlnych

rozdziatow pracy;

e W zakonczeniu nalezy wskaza¢ syntetyczne wnioski wynikajgce z pracy

oraz ewentualnie zasygnalizowa¢ mozliwosci przyszto§ciowych rozwigzan;

e Praca powinna zawiera¢ wykaz cytowanej literatury w alfabetycznej kolejnosci
zgodny z wymogami opisu bibliograficznego; wykaz tablic, rysunkéw (schematow,
map, itp.), zalgcznikéw, a takze wykaz wykorzystanych aktow prawnych

(w uzasadnionych przypadkach);

e Praca powinna zawiera¢ o$wiadczenie studenta o samodzielnosci przygotowania

pracy dyplomowej oraz ewentualnej mozliwosci jej udostepniania;

e Zakres i objetos¢ pracy powinny odpowiada¢ pracochtonno$ci wynikajace;j

z punktow ECTS przypisanych pracy.

4. Wymagania edytorskie

Wymagania edytorskie zamieszczono w zalaczeniu (,,Rozdziat 2”).

5. Warunki najwyzszej oceny pracy

Najwyzsza ocena pracy taczy si¢ ze spetnieniem nastepujacych kryteriow:

e wyczerpujaca prezentacja zagadnien w warstwie teoretycznej pracy,

e wlasciwie przeprowadzonymi badaniami empirycznymi oOraz ich wyczerpujaca
interpretacja,

e spetnieniem wszystkich wymogoéw pracy: merytorycznych, formalnych

i edytorskich.

6. Ogolne wskazowki do pisania pracy

Piszac prace dyplomowa magisterska nalezy przestrzegac nizej podanych zasad.



Scisto§¢ — jednoznaczno$¢ wyrazania mysli dostosowana do wymogéw logiki,
zachowanie niesprzecznosci twierdzen, tozsamosci poje¢, a takze jasnego ich

precyzowania.

Obiektywizm — wykluczenie tendencyjnosci w traktowaniu danego zagadnienia.
Wykluczenie daznosci do wykazania prawdziwosci tezy nie odpowiadajacej

stanowi faktycznemu.

Jasno$¢ wywodow — tekst winien si¢ odznaczaé poprawnoscig jezykowa
1 stylistyczng. Bardzo wazne jest, aby mysli wyraza¢ zwigzle 1 jasno, unikaé

zawitych sformutowan i zdan wielokrotnie ztozonych.

Praca napisana metodg ,,kopiuj — wklej” lub sktadajaca si¢ z fragmentow
bezposrednio przepisanych z réznych ksigzek, czasopism czy Internetu bedzie
traktowana jako plagiat. Jezeli autor w swojej pracy korzysta z tekstu napisanego
przez inng osobg, powinien zastosowaé odsytacze do literatury, z ktorej go
zaczerpngl. Innym sposobem ograniczenia ryzyka popetnienia plagiatu jest
parafrazowanie przytaczanego tekstu, ale nalezy pamigta¢ o obowigzku stosowania
odsylaczy do literatury, z ktorej zaczerpnigto cudze mysli.

Zaleca si¢ sprawdzenie tekstu pracy dyplomowej w programie antyplagiatowym
aby wyeliminowa¢ lub ograniczy¢ do minimum wystegpowanie w Nigj

nieuprawnionych zapozyczen



Rozdzial 2. Wymagania edytorskie

Niniejsza czg$¢ zawiera wymagania edytorsko-redakcyjne, jakie powinny spetniaé
licencjacka, inzynierska oraz magisterska praca dyplomowa. Czeg$¢ ta zostala napisana

w formie, ktora doktadnie odpowiada tym wymaganiom.

2.1. Wymagania ogolne

Prace piszemy na biatym papierze formatu A4, dwustronnie, czcionka czarng (w tekscie
nie uzywamy koloréw) o rozmiarze 12 pkt. stosujac odstep 1.5 wiersza. Zalecany krgj
czcionki to Times New Roman lub Arial — jednolity dla calej pracy. Ustawiamy nastepujace
marginesy: lewy — 3.5 cm, gorny i dolny po 2.5 ¢cm oraz prawy — 2 cm. Kazdy akapit
rozpoczynamy wcigciem 0.7 cm, a tekst rtOwnamy do lewego i prawego marginesu.

Prace nalezy pisa¢ od poczatku do konica strony. Starajmy si¢ unika¢ wszelkich pustych
miejsc na stronie.

Strony pracy numerujemy w sposob ciagly umieszczajagc numer strony na dole
(posrodku lub z prawej strony). Mozna numer umiesci¢ w dodanym nagtéwku, w ktérym —
oproécz numeru po prawej stronie — warto takze umiesci¢ tytul aktualnego rozdzialu. Nie
stawiamy numeru na stronie tytulowej (cho¢ uwzgledniamy ja w numeracji) oraz jesli

stosujemy nagtowek, to nie umieszczamy go na pierwszych stronach rozdzialow (ale je

liczymy).

2.2. Tytuly rozdzialow i podrozdzialow

Kazdy rozdzial rozpoczynamy od nowej strony. Tytul rozdziatu umieszczamy 120 pkt.
(ok. 7 cm) od brzegu gérnego marginesu. Piszemy go czcionkg wyttuszczong (tzw. bold) o
rozmiarze 18 pkt. Po tytule dajemy odstep 24 pkt. i rozpoczynamy pisanie tresci rozdziatu.
Odpowiednie rozmiary i odleglosci dla tytutow podrozdziatow sg nastepujace:

1. Podrozdziat I rzedu: czcionka wytluszczona o rozmiarze 16 pkt., odstepy przed i po

tytule — 18 pkt.

2. Podrozdziat II rzgdu: czcionka wytluszczona o rozmiarze 14 pkt., odstepy przed

i po tytule — 18 pkt.



Nalezy unika¢ stosowania podrozdzialow rzedu nizszego niz II. Tytuly wszystkich

rozdzialow i podrozdziatlow rownamy do lewego marginesu.

2.3. Rysunki, tabele, wzory i listingi

Praca, oprocz zwyktego tekstu, moze zawiera¢ rysunki, fotografie, tabele, wzory
matematyczne, apraca z Informatyki takze listingi. Wszystkie rysunki oraz tabele
umieszczone w pracy nalezy zatytutowac, tzn. w zwarty sposob okresli¢ tres¢ rysunku lub
zawartos¢ tabeli. Do podpiséw stosujemy czcionke o rozmiarze 11 pkt. Pod rysunkiem lub
tabelg podajemy zrodto, stosujac czcionke 10 pkt. Ponadto, rysunki, tabele oraz wzory
nalezy ponumerowac. Numerujemy rysunki (tabele i wzory) kolejno dla catej pracy, albo tez
oddzielnie w poszczegdlnych rozdziatach. W drugim przypadku numer zawiera dwie liczby
— pierwsza to numer rozdziatu, druga za$ to kolejny numer rysunku (tabeli, wzoru) w

rozdziale. Spos6b numerowania wyjasniaja przytoczone dalej przyktady.

2.3.1. Rysunki

Pod pojeciem rysunku rozumiemy kazda graficzng forme¢ prezentacji informacji. Tak
wigc, rysunkiem bedzie np. fotografia, schemat blokowy, wykres, plan lub tzw. zrzut

ekranu. Przyktad rysunku z podpisem, Zrodlem 1 numerem przedstawiono na rys. 2.1.

Rys. 2.1. Schemat blokowy algorytmu szukania przypadkowego

Zrodto: [3, s. 36], lub opracowanie whasne na podstawie [4, s. 48] lub opracowanie wlasne
albo (w zaleznosci od rodzaju wybranego systemu przypiséw — 0 czym dalej):

Zrodto: W. Wrzosek (red.), Strategie marketingowe, Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie, Warszawa 2001, s.
124., lub opracowanie wiasne na podstawie W. Wrzosek (red.), Strategie marketingowe, Szkota Gtéwna Handlowa

w Warszawie, Warszawa 2001, s. 124,

Rysunek oraz podpis centrujemy. Pamigtajmy o zachowaniu pewnej odlegtosci rysunku

od tekstu (zalecane po 18 pkt. od géry i od dotu).



Niezaleznie od wymienionych wyzej form prezentacji graficznych objetych wspolnym
pojeciem rysunku nalezy pamigtac, ze jezeli przedmiotem pracy dyplomowej inzynierskiej
bedzie projekt techniczny, to rysunki zwigzane z tym projektem powinny by¢
wykonane i opisane zgodnie z zasadami obowigzujagcymi przy sporzadzaniu rysunkow
technicznych. Rysunki techniczne powinny by¢ umieszczane na koncu pracy (traktujemy je

tak jak inne zalaczniki).

2.3.2. Tabele

Przed umieszczeniem tabeli nalezy ja powota¢ w teks$cie pracy (np. W tabeli 2.1
zestawiono rozmiary elementéw w formutach matematycznych).

W odréznieniu od rysunkéw, podpis i numer tabeli umieszczamy nad nig. Zrédto jest
podane pod tabelg. Rowniez tutaj tabelg i podpis centrujemy i zachowujemy odstep od
tekstu (po 18 pkt. przed i po tabeli). Tekst wewnatrz tabeli piszemy czcionka o rozmiarze 11

pkt.
PRZYKEADOWY WZOR TABELI

Tabela 2.1. Rozmiary elementow w formutach matematycznych

L.p. Element Rozmiar
1. | Normalny (podstawowy) 12 pkt.
2. | Indeks 10 pkt.
3. | Symbol 16 pkt.
4. | Podsymbol 12 pkt.

Zrodto: [3, s. 36], lub opracowanie whasne na podstawie [4, s. 48] lub opracowanie wlasne.

albo (w zaleznosci od rodzaju wybranego systemu przypisOw — 0 czym nizej):

Zrodto: W. Wrzosek (red.), Strategie marketingowe, Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie, Warszawa 2001, s.
124. albo: opracowanie wlasne na podstawie W. Wrzosek (red.), Strategie marketingowe, Szkota Glowna

Handlowa w Warszawie, Warszawa 2001, s. 124.

Jezeli to mozliwe, tabel nie nalezy dzieli¢, powinny miesci¢ si¢ na jednej stronie.
Gdyby juz do dzielenia musiato doj$¢, to niedopuszczalne jest by na kolejng strone

powedrowal jedynie ostatni wiersz tabeli wraz ze >Zrédlem< albo samo >Zrédlo<.



2.3.3. Wzory

Do pisania wzoréw uzywamy wbudowanego edytora rownan (formut) matematycznych.
Wielkosci podstawowych elementow wzoru, ktore wezesniej nalezy ustawic, przedstawiono
w tabeli 2.1. Wzor centrujemy, natomiast jego numer w nawiasach okragtych rownamy do
prawej strony. Pamigtajmy, ze wzory s3 fragmentami zdan, w ktérych wystepuja, dlatego
réwniez do nich odnosza si¢ zasady interpunkcji. Tak wigec po wzorze stawiamy kropke,
jesli konczy on zdanie lub — w zaleznosci od kontekstu — inny znak interpunkcji. Dla

przyktadu, wzor Bayesa dany jest nastepujaca formula:

pj(X)=M : (2.1)

2. P fi(x)
j=1
gdzie pj jest prawdopodobienstwem a priori, a funkcja gestosci fj(X) spelnia warunek

[fj()dx=1 dla j=12,..n. (2.2)
X

i Listingi

Listing umieszcza sie zwykle w ramce i analogicznie jak w przypadku tabeli ma on numer i
opis u gory. Listing jest ciéle autorski i nie ma sensu podawac jego zrédta. Zrédto ,ogélne” moina

podaé w tekscie pracy.

PRZYKELADOWY WZOR LISTINGU

Listing 1. Arcyskomplikowany program w jezyku C

#include <stdio.h>
void main( )

{
}

printf("Hello World! \n\n");

2.4. Literatura

W  ostatnim rozdziale pracy zatytulowanym Literatura (tego rozdzialu nie

numerujemy) umieszczamy wykaz cytowanej literatury w kolejnosci alfabetycznej. Kazda



pozycje numerujemy i opisujemy zgodnie z wymogami bibliograficznymi. Witasciwy opis

ujety jest w trzech ponizszych przyktadach, odpowiednio dla ksigzki (1), artykutu w

czasopi$mie (2) i dla rozdzialu w pracy zbiorowej (3).

PRZYKEADOWY WZOR SPISU LITERATURY

1.

SPIS LITERATURY
Waters D., Zarzqdzanie operacyjne. Towary i ustugi, Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 2001.

Kauf S., Kryzys gospodarczy a struktura tancuchéw dostaw, Gospodarka
Materiatowa i Logistyka, nr 1/2010, str. 47-509.

Brol R., Rozwdj regionalny jako kategoria ekonomiczna, [w:] Metody oceny rozwoju
regionalnego, Strahl D. (red.), Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej im. Oskara

Langego we Wroctawiu, Wroctaw 2006.

WYKAZ AKTOW PRAWNYCH

Akty prawne nalezy uporzadkowaé¢ wg rangi i chronologicznie, a takze

ponumerowac. W Polsce obowigzuje nastepujaca hierarchia aktow prawnych:

1

A U b W N

)
)
)
)
)
)

7)

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej,

ratyfikowane umowy miedzynarodowe,
rozporzadzenia, dyrektywy i decyzje Unii Europejskiej,
ustawy,

rozporzadzenia z mocg ustawy,

rozporzadzenia,

akty prawa miejscowego.

W przypadku, gdy nastgpuje kolizja umowy migdzynarodowej z ustawa, wowczas

pierwszenstwo ma umowa mi¢dzynarodowa (art. 87 1 91 Konstytucji RP).

PRZYKELADOWY WZOR WYKAZU AKTOW PRAWNYCH

1. Ustawa z dnia 7 lipca 2017 o Narodowe] Agencji Wymiany Akademickiej, Dz. U. z 2017 r. poz.

1530.

2. Ustawa z dnia 27 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Dz. U. z 2018 r.

poz. 1668 z pdzn. zm.



3. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie
obszaréw wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych Dz. U. z 2011
r.Nr 179, poz. 1065.

4. Uchwata nr 296.XL.2017 Rady Miasta Wroctaw z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie
sposobu i zakresu $wiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wtascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadéw Dz. Urz. Woj.

Dolnoslaskiego z 2017 r. poz. 1880.

WYKAZ ZRODEL INTERNETOWYCH

Bardzo czgsto korzystamy ze zrodet internetowych. W tym przypadku umieszczamy je
takze w spisie literatury, ale oddzielnie — ich wykaz poprzedzamy podtytutem Zroédia

Internetowe.

PRZYKELADOWE WZORY WYKAZOW ZRODEL INTERNETOWYCH

/wariant 1/

1. Kowalski J. , Strategie marketingowe wybranych przedsiebiorstw ustugowo-
przemystowych, http://www.arct.wsnet.pl/art._strategie.html, (data dostepu: ........ )
2. Zasady korzystania z ustug bankowosci elektronicznej BZWBK24 dla firm,

https://static3.bzwbk.pl/asset/r/e/g/regulamin_bzwbk24 firmy 26672, (data dostepu:

/wariant 2/
www.1l. www.pti.com.pl/standard/HL7.html - strona Polskiego = Towarzystwa
Informatycznego zawierajaca specyfikacj¢ standardu komunikacyjnego HL7.
www.2. Www.sisco.com/products/main.ntml - strona  producenta  elementéw

sieciowych SISCO zawierajagca dane techniczne aktywnych urzadzen

sieciowych.
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/wariant 3/

www.1l. www.autokult.pl/26344, normy-emisji-spalin-euro-oraz-badanie-nedc-0-co-w-

tym-wszystkim-chodzi — strona portalu motoryzacyjnego Auto Kult
(autokult.pl) zawierajaca artykul pt. Nomy emisji spalin EURO i badanie
NEDC — o co w tym chodzi?, autor: Marcin Lobodzinski, data dostepu: 23
listopada 2020 r.

www.2. www.autokult.pl/30074,cykle-wltp-zastapil-nedc-koniec-oszukiwania-klientow
— strona portalu motoryzacyjnego Auto Kult (autokult.pl) zawierajaca artykut
pt. Cykl WLTP zastgpit NEDC: koniec oszukiwania klientow?, autor:
Tomasz Budzik, data dostepu: 23 listopada 2020 r.

www.3.www.bsigroup.com/pl-PL/Zarzadzanie-Jakoscia-w-PrzemysleMotoryzacyjnym-
IATF-16949/ — strona firmy BSI Group Polska zawierajaca artykut dotyczacy
standardu IATF 16949:2016, data dostepu: 11 listopada 2020 r.

/wariant 4/
www.1l. Miejska Biblioteka Publiczna w Jaworze, http://www.mbp.jawor.pl, ost. dost.
22.10.2020

www.2. Dokumentacja frameworka Vuetify, https://vuetifyjs.com/en/, ost. dost.
1.02.2021

Pamietajmy, ze kazda pozycja umieszczona w spisie literatury musi mie¢ odwotanie

w tekscie pracy.

2.5. Przypisy

Istnieje wiele wariantéw styloéw cytowan i1 rézne sposoby wstawiania przypisow. Ponizej
zostang zaprezentowane trzy takie warianty: przypisy dolne bibliograficzne, przypisy
numeryczne oraz przypisy harvardzkie.

Nalezy pamigtaé, ze w wyborze stylu cytowania i1 formie wstawiania przypisow
najwazniejsza jest konsekwencja. Raz wybrany styl 1 sposdb wstawiania odwotan musza by¢

konsekwentnie stosowane w catym tekscie.

Osoba, ktora ostatecznie przesadza o wyborze konkretnego stylu cytowania

i jego poprawnos$ci, o doborze elementéow opisu, ich Kkolejnosci czy stosowanej

interpunkcji jest promotor!
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http://www.autokult.pl/26344
http://www.2/
http://www.3/
http://www.mbp.jawor.pl/

2.5.1. Przypis typ dolny bibliograficzny (klasyczny, tradycyjny)

Przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony pod zasadniczym tekstem 1 miesci¢
si¢ w cato$ci na stronie.
Umieszczajac przypisy literaturowe nalezy przestrzegac nizej wymienionych zasad.
1. W przypisach literaturowych podajemy nastepujace informacje: inicjat imienia autora
(petne imig jest podawane jesli inicjaly imion autoréw o tym samym nazwisku zaczynajg
si¢ na t¢ samg litere, np. Jan Nowak i Janusz Nowak), nazwisko autora, , tytut publikacji,
wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona (lub strony).
2. Ksigzki przywotuyjemy zgodnie z ponizszym przykladem:
D. Waters, Zarzqdzanie operacyjne. Towary i ustugi, Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 2001, s. 37 (lub s. 37-42)
3. Odwotania do artykutu z czasopisma dokonujemy wedlug wzoru: inicjat imienia
autora, nazwisko autora, tytut artykutu, tytul czasopisma, rok wydania, rocznik lub tom,
zeszyt lub numer, cytowana strona (lub strony), zgodnie z ponizszym przyktadem:
S. Kauf, Kryzys gospodarczy a struktura {tancuchow dostaw, Gospodarka
Materiatowa i Logistyka 2010, nr 1, s. 47-59.
4. Odwotania do artykutu zamieszczonego w pracy zbiorowej dokonujemy wedlug
wzoru: inicjal imienia autora, nazwisko autora, tytut artykutu [w:] tytul ksiazki,
nazwisko iinicjat imienia redaktora [red.], wydawnictwo, miejsce i rok wydania,
cytowana strona (lub strony), zgodnie z ponizszym przyktadem:
R. Brol, Rozwdj regionalny jako kategoria ekonomiczna, [w:] Metody oceny rozwoju
regionalnego, D. Strahl [red.], Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej im. Oskara
Langego we Wroctawiu, Wroctaw 2006, s. 15 (lub 15-18).
5. Cytujac za innym autorem stosujemy zapis: Cyt. za: R. Brol, Rozwdj regionalny jako
kategoria ekonomiczna, [w:] Metody oceny rozwoju regionalnego, D. Strahl [red.],
Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej im. Oskara Langego we Wroctawiu, Wroctaw
2006, s. 15.
6. Jezeli odwotujemy si¢ kilka razy po sobie do tego samego dzieta, to za pierwszym
razem stosujemy pelny =zapis bibliograficzny, natomiast za drugim 1 kolejnymi
zapisujemy nastepujaco: Tamze (lub ibidem), s. 16. W przypadku odno$nika do tego
samego autora, lecz innej publikacji tego autora stosujemy zapis Tenze (lub idem), a w

odniesieniu do autorki Taz (lub eadem).
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7. Jezeli cytujemy dane dzietlo w kilku miejscach danej pracy (artykutu), uzywamy
skrotu wyd. cyt. (lub op. cit.). Skrot stosujemy tylko wtedy, gdy w pracy (artykule) jest
przytaczana tylko jedna publikacja cytowanego autora. Skroty piszemy kursywa.
Skrotow wyd. cyt. (lub op. cit.) nie mozna stosowaé, gdy powolujemy si¢ w pracy na
wiecej dziet danego autora, wowczas nie bytoby wiadomo, do ktérego z nich to op. cit.
si¢ odnosi. W takich przypadkach po inicjale imienia i nazwisku autora podaje si¢
poczatek tytulu dzieta z wielokropkiem oraz oddzielony przecinkiem numer strony,
zgodnie z ponizszym przyktadem:
R. Brol, Rozwdj regionalny jako..., s. 17.

8. Cytujac ze strony internetowej, nalezy podaé jej adres. Jesli istnieje mozliwosé
podania autora i tytulu artykulu cytowanego ze strony internetowej, umieszczamy te

informacje przed adresem internetowym.

2.5.2. Przypis typ numeryczny

Sposrdod prezentowanych jest to najbardziej uproszczony system przywolywania Zrodet.
Polega on na odwotywaniu si¢ do literatury przez dodanie w teks$cie gldwnym w nawiasie
kwadratowym numeru pozycji z bibliografii, np. [21]. W wariantowej postaci tego przypisu
moze si¢ pojawi¢ numer strony wykorzystywanego zrddia, np. [21, s. 13].

Jesli w konkretnym przypadku przywotanych Zrddet jest wigcej niz jedno, to przypis
przybiera nastgpujacg forme, np.: [4, 7, www.8§].

Pamigtajmy, ze kazda pozycja umieszczona w spisie literatury musi mie¢ odwotanie

w tekscie pracy.

2.5.3. Przypis typ harvardzki

Oparty jest na prostej procedurze odwotywania si¢ do dzieta i obecnie jest czgsto
uzywany w pracach z nauk $cistych, przyrodniczych i spotecznych. Podstawowa zasada
sprowadza si¢ do podawania w tek$cie gtbwnym w nawiasie potokraglym nazwiska autora
(lub skrotu tytulu w przypadku prac zbiorowych) i daty wydania oraz numeru strony. Ten
rodzaj przypisow okreslany bywa mianem przypisu ~nazwisko/data”, a czasem

“alfabetyczny” 1 wystgpuje w wariantowych postaciach bez strony lub ze strona, np.:
13



(P. Oliver, 1999)
(P. Oliver, 1999, s. 131)

Jesli jest dwoch autorow, podaje si¢ oba nazwiska rozdzielajac je ewentualnie spdjnikiem

17, np.:

(H. Kozarowicz i A. Skowronska, 2005, s. 36)
Jesli jest trzech autoréw mozna podac tylko pierwszego i i in.” lub tacinskie et al.”

Odsytajac do kilku prac tego samego autora wydanych w jednym roku, dla ich
odrdznienia dodaje si¢ po dacie publikacji matg literg ”a”, ”’b” itd., np. 1999a, 1999b.
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